Szanowni Panstwo,

Dziatania wydawnicze majgq wazny cel: przekazanie czytelnikowi we wiasciwy sposob przydatnych
mu tresci. Dgzac do tego celu, wydawca podejmuje dwojakiego rodzaju dziatania: nie tylko przeobraza
publikacje autora w gotowq cze$¢ ksigzki, dbajgc o jej funkcjonalno$¢ i estetyczny wyglad, lecz takze stara
Sie zabiegac o poprawno$¢ i komunikatywnosc przekazanych tresci, tak aby warto$¢ informacyjna pracy
byfa jak najwieksza.

Gwarancjg dobrej wspotpracy autora z wydawcq jest sumienne przestrzeganie wzajemnych praw i
obowigzkow.

Autor przystepujacy do pisania publikacji przeznaczonej do druku w Progress in Plant
Protection/Postepy w Ochronie Ro$lin, winien dokfadnie zapoznac sie ze wskazéwkami umieszczonymi
ponizej.

Mamy nadzieje, ze utatwig one Panstwu przygotowanie maszynopisu, a zarazem spowodujgq
przyspieszenie procesu wydawniczego.

Zyczymy Paristwu przyjemnej i owocnej pracy twérczej oferujgc jednoczesnie pomoc w
rozwigzaniu wszelkich watpliwo$ci.

Redakcja




WYJASNIENIE NIEKTORYCH TERMINOW

OPIS BIBLIOGRAFICZNY — zesp6t danych o cechach dokumentu, niezbednych do
jego identyfikacji oraz informacje uzupetniajgce, ktére mogg by¢ dodawane dla
blizszego scharakteryzowania dokumentu

BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA = LITERATURA — wykaz dokumentow cytowanych
i/lub wykorzystanych przez autora dzieta bgdz tylko zwigzanych z tematem dzieta

PRZYPIS BIBLIOGRAFICZNY — krotkie objasnienia do wyrazow, zwrotow lub
fragmentow tekstu cytowanego przez autora publikaciji

DOKUMENT ELEKTRONICZNY — dokument istniejgcy w postaci elektronicznej,
dostepny za posrednictwem techniki komputerowej

ARTYKUL — niezalezny tekst stanowigcy czes¢ publikacii

ROZDZIAL — numerowany i/lub zatytutowany dziat dokumentu pismienniczego, w
zasadzie samodzielny, lecz zwigzany z dziatami, ktére go poprzedzajg i/lub nastepujg
po nim

WERSALIKI — MAJUSKULY, CZCIONKI DUZYCH LITER ALFABETU

KAPITALIKI — LITERY DRUKOWANE O WYGLADZIE WIELKICH LITER, ALE WIELKOSCI MALYCH
LITER. ICH ANGIELSKA NAZWA W PROGRAMACH KOMPUTEROWYCH TO SMALL CAPS




WYDAWNICTWO - to dokument stanowiacy odrebng catos¢

treSciowgq i poligraficzng (wydawany przez wydawnictwo lub naktadem
witasnym autora)

Rozrézniamy 2 rodzaje wydawnictw:

WYDAWNICTWO ZWARTE (ksiazka)

OPIS WYDAWNICTWA W CALOSCI
ROZDZIAL W WYDAWNITWIE ZWARTYM
NORMA

OPIS PATENTOWY

WYDAWNICTWO CIAGLE

ARTUKUL W WYDAWNICTWIE CIAGLYM
MATERIALY KONFERENCYJNE

Wszystkie wskazowki techniczne do przygotowania prac regulujg odpowiednie
przepisy prawne, zwane normami. W normie zasady nie sg traktowane sztywno i
definitywnie, ale dajg redakcjom pewna swobode wyboru.

Niniejsze wskazdwki oparte zostaty na nastepujgcych normach:

PN-ISO 690: 2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawarto$¢, forma i
struktura.

PN-ISO 690-2: 1999 Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty
elektroniczne i ich czesci.




WYDAWNICTWO ZWARTE
> publikacja wydana od razu jako catosé¢

Wydawnictwo zwarte ma okreslony

Miedzynarodowy Standardowy Numer Ksigzki, tzw. ISBN,
10-cyfrowy, a od 1 stycznia 2007 r.

13-cyfrowy identyfikator ksigzki.

Wydawnictwem zwartym sg :ksigzka jedno lub wielotomowa, broszura, afisz, ulotka,
CD-ROM, ksigzka elektroniczna, program komputerowy

WYDAWNICTWO CIAGLE

Zaliczany tu wydawnictwa:

periodyczne — dokument, ktory ukazuje sie w okreslonych odstepach czasu, z zasady
pod tym samym tytutem, z kolejng numeracjg poszczegdlnych czesci (np.
czasopisma, gazety),

seryjne — dokument piSmienniczo i wydawniczo samoistny, o indywidualizowanej
tematyce poszczegdlnych wydan, o zindywidualizowanych tytutach gtéwnych i
wydawany nieregularnie; wspolnymi cechami wszystkich wydan jest jednolita szata
graficzna i format, dodatkowy wspaolny tytut serii, znak graficzny serii itp.,
wyd. seryjne moze by¢ numerowane, a takze (rzadziej) datowane
Wydawnictwem seryjnym sg np. Rozprawy Naukowe Instytutu Ochrony Roslin

zbiorowe — dokument, ktory ukazuje sie nieregularnie w zeszytach lub tomach,
opatrzone wspolnym tytutem i kolejna numeracjg. Kazdy tom lub zeszyt zawiera
kilka lub kilkanascie prac réznych autoréow (np. ,Najnowsze dzieje Polski”).

Wydawnictwo ciggte to:

wydawnictwo o nieprzewidzianym z goéry
zakonczeniu,

posiada zawsze ten sam tytut,

ukazuje sie w okreslonych lub nieokreslonych
odstepach czasu,

jego czesci opatrzone sg wspolnym tytutem,

stanowig kontynuacje tematyki

i zwykle oznaczonymi numerycznie lub
chronologicznie

Wydawnictwo ciggte ma okreslony Miedzynarodowy Standardowy Numer
Wydawnictwa Ciggtego — osmiocyfrowy niepowtarzalny identyfikator wydawnictw
ciggtych tradycyjnych oraz elektronicznych, tzw. ISSN



/wiki/Stycze%C5%84_2007#1_stycznia_2007
/wiki/Wydawnictwo
/wiki/Wydawnictwo
/wiki/Wydawnictwo

WYDAWNICTWO ZWARTE

PRZYKLAD OPISU WYDAWNICTWA W CALOSCI

Nalezy podac:

nazwisko(a) autora(ow), pierwsza litera imienia (imion),
rok wydania,

tytut,

wydawce,

liczbe stron.

Jezeli jest jeden autor:

Ginter Z. 1982. Porecznik Doswiadczalnictwa Polowego w Ochronie Roslin.
PWRIL, Poznan, 242 ss.

liczbe stron oznaczamy skrétem — ss.

Jezeli ksigzka jest pod redakcija:

Kochman J., Wegorek W. (red.). 1999. Ochrona Roslin. Wydanie V.
Plantpress, Krakéw, 701 ss.

Gdy brak jest autora i redaktora ksiazke cytuje sie na podstawie tytutu, np.

Zalecenia Ochrony Roslin na lata 2004/2005. Cz. I, Rosliny Rolnicze. 2004.
Inst. Ochr. Roslin, Poznan, 225 ss.

W tekscie takie pozycje cytuje sie jako (Zalecenia 2004/2005)

Tytuly Ksiazek Pisze sie Duzymi Literami




PRZYKLAD OPISU ROZDZIAtU W WYDAWNICTWIE ZWARTYM

Nalezy podac:

YVYVYVYV

>
>
>

Lipa J.J.

J

3.

nazwisko(a) autora(éw) rozdziatu, inicjat(y) imienia,

rok wydania,

tytut rozdziatu,

strony, na ktérych publikacja znajduje sie, stosujgc skrot stron ,s.” (s. 46—49),
W: tytut ksigzki” po cudzystowiu nie stawia¢ kropki, ale w nawiasie okrggtym
wpisac:

inicjat(y) imion i nazwisko(a) redaktora(ow) i po przecinku skrot ,red.”,

numer tomu lub numer wydania,

wydawce,

ilosc stron ksigzki.

1997. Biologiczne metody ochrony roslin. s. 46—49. W: ,,Ochrona Roslin”
Kochman, W. Wegorek, red.). Wydanie IV. PWRIL, Warszawa, 701 ss.

PRZYKLAD OPISU_OPISU PAPENTOWEGO

Nalezy podag:

zgtaszajgcego lub wiasciciela,

tytut wynalazku,

kraj lub urzad udzielajgcy,

rodzaj dokumentu patentowego (np. opis patentowy), numer,
date wydania dokumentu cytowanego.

Reda J. Sposdb zasilania plazmotronu tukowego do cigcia pod wodg i plazmotron
tukowy do ciecia pod woda. Instytut Energii Atomowej, Otwock—-Swierk.
Polska. Opis patentowy.152 261. Opubl. 31.05.1991.

4.

PRZYKLAD OPISU NORMY

Nalezy podac:

numer normy,
rok,
tytut.

PN-ISO 1926. 1994. Tworzywa sztuczne porowate — Oznaczanie wiasnosci
przy rozcigganiu sztywnych materiatow.




WYDAWNICTWO CIAGLE

1.  PRZYKLAD OPISU ARTYKULU W WYDAWNICTWIE
CIAGLYM

Nalezy podac:

nazwisko(a) autora(éw), inicjat (ty) imienia,
rok wydania,

tytut artykutu,

obowigzujgcy skrot wydawnictwa,

Skroty wydawnictw mozna znalez¢ np. na stronie
http://www.bioscience.org/atlases/jourabbr/list.htm
oraz w Normie Polskiej PN-N-01150 ,,Skréty tytutéw czasopism”

numer,
ilo$¢ stron od-do.
Zawisza K., Ogierman L. 2002. Metody rozdziatlu mieszaniny srodkéw ochrony

roslin z grupy triazoli. Prog. Plant Protection/Post. Ochr. Roslin 42: 755-757.

Jezeli ostatni czton nazwy jest skrocony — po kropce nie stawiamy przecinka, np.
Pam. Put. 103: 34-45.
Post. Nauk Rol. 324: 21-40.



http://www.bioscience.org/atlases/jourabbr/list.htm

2.  PRZYKLAD CYTOWANIA MATERIALOW
KONFERENCYJNYCH

Nalezy podac:

nazwisko(a) autora(ow) i inicjat (ty) imion,

tytut,

rok wydania,

strony, na ktorych publikacja znajduje sie, stosujgc skrot stron ,s.” (s. 46—
49),

tytut konferencji,

miejscowosc¢, data, instytucja.

Pawinska M., Mrowczynski M., Wachowiak H. 2003. Zastosowanie polskich
srodkéw do zwalczania stonki ziemniaczanej. s. 34-35. W: Materiaty z
Konferencji ,,Nasiennictwo i Ochrona Ziemniaka”. Bonin, 3—-4 marca 2002,
IHAR.




UWAGI OGOLNE DOTYCZACE CYTOWANEJ LITERATURY
W WYDAWNICTWACH DRUKOWANYCH

¢ Cytowanie numeru, tomu, itp.— stowa tom lub skrotu t. — nie uzywamy
¢ Strony ,0d—do” podajemy po dwukropku :15-31.

Jezeli czasopismo w obrebie tomu ma zeszyty nie z ciggtg numeracjg stron, lecz
niezalezng, wtedy po numerze tomu (w nawiasie okragtym) trzeba poda¢ numer
zeszytu, np.

...Prace Nauk. Inst. Ochr. Roslin 23 (1): 23-32.

Jezeli numeracja jest ciggta, numeréw zeszytéow nie trzeba podawac, np.
...Prog. Plant Protection/Post. Ochr. Roslin 42: 3-9.

¢ Jezeli wydawnictwo nie ma numeracji tomdw, a jedynie numeracje zeszytéw,
przed numerem zeszytu stawiamy skrét ,nr”, np.
...Ochrona Roslin nr 5: 15-21.

¢ Jezeli artykut jest wydrukowany na jednej stronie, po przecinku wpisujemy skrét
,»S.” I — po spacji — podajemy numer strony, konczac kropka, np.

...Ochrona Roslinnr 9, s. 5.

¢ Podajac ilos¢ stron ksigzki, skrét ss. wpisujemy po podaniu liczby stron, np.
...PWRIL, Poznan, 324 ss.

Po nazwisku autora nie stawiamy przecinka, np.
Nowak H., Gatka E.M., Sledzinska I. 2006. Nowe zagadnienia...

¢ Zestawienie LITERATURY nalezy wykona¢ wg kolejnosci alfabetycznej
nazwisk autoréw pozycji cytowanych prac.

Pierwszorzedne jest ustawienie prac wg kolejnosci alfabetycznej nazwisk, a
nastepnie nalezy bra¢ pod uwage lata wydania publikaciji, np.

Nowak S. 1999. Nowe metody...
Nowak S., Kowalski J. 2003. Badanie...
Nowak S., Zawadzki L., Kowalski J. 1995. Wystepowanie...




¢ Poszczegdlne pozycje pisac identyczng czcionkg i rozmiarem jak catg prace oraz
zachowac odstepy miedzy wierszami takie, jak przy pisaniu tekstu pracy.

¢ Nie stosowac tekstu pogrubionego i rozstrzelonego.

¢ Kursywag pisac tylko nazwy tacinskie.

¢ W spisie Literatury podaje sie tylko pozycje cytowane w tekscie i odwrotnie —
kazda pozycja wymieniona w spisie winna by¢ cytowana w tekscie.

¢ Pierwszy wiersz powinien zaczynac sie od marginesu (od brzegu), pozostate
wiersze dotyczgce danej pozycji wpisa¢ z wcieciem, np.

Kapeluszy J. 2003. Wplyw zréznicowania gestosci siewu i obnizonych dawek
herbicydéw na plonowanie zbéz. Prog. Plant Protection/Post. Ochr. Roslin
43: 718-721.

Przy powotywaniu sie w tekscie na cytowane pozycje nalezy w nawiasie okragtym
podac: nazwisko autora i — bez przecinka — rok wydania, np.
(Kapeluszny 1999).

¢ Cytujgc prace autorstwa dwdch osob tgczymy ich nazwiska spojnikiem ,,i”,
np.(Parylak i Zawieja 2003).

¢ Cytujgc prace autorstwa wiecej jak 2 osob stosujemy skrét i wsp”, np.
(Walczak i wsp. 2000).

¢ Cytujgc w nawiasie kilka pozyciji, nazwiska ich autoréw i rok wydania oddzielamy
srednikami.

Prace nalezy ustawi¢ zgodnie z chronoloqig lat, w ktérych bylty wydane, np.

(Idziak i Michalski 1996; Piwoni 2001; Sulewska 1999; Nowacka i wsp. 2006)

Gdy nazwisko cytowanego autora wystepuje na poczatku zdania lub w jego srodku,
w nawiasie okrggtym umieszczamy tylko rok wydania publikaciji, np.
Gawinska (1980).

¢ Jesli powotuje sie na kilka prac jednego autora opublikowanych w tym samym roku,
nalezy je rozroznia¢ uzupetniajgc rok wydania matymi literami: a, b, c, itd.,
oddzielajgc przecinkiem, np.
(Pen 2000a, 2000b, 2000c).
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TYPY NAJCZ’ESCIEJ CYTOWANYCH
DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH

Dokumenty elektroniczne dzielimy ze wzgledu na zapis, na ktorym zostaty
dokonane i zaleca sie stosowanie nastepujgcych okreslen:

[online]

[CD-ROM]

Typ nosnika elektronicznego nalezy podawaé w nawiasach kwadratowych po tytule.

ELEKTRONICZNE WYDAWNICTWO ZWARTE KSIAZKI, BAZY
DANYCH, PROGRAMY KOMPUTEROWE DOSTEPNE W
INTERNECIE

PRZYKLAD CYTOWANIA CALOSCI WYDAWNICTWA
ZWARTEGO - KSIAZKA NA CD-ROM

Nalezy podag:

autor (jezeli praca zbiorowa to tytut),
tytut,

nosnik,

wydanie,

miejsce wydania, wydawca, rok,
numer znormalizowany.

Springer Handbook of Nanotechnology [CD-ROM]. 4 ed. Berlin Heidelberg.
Springer-Verlag. 2004. ISBN 3-540-01218-4.

2. PRZYKLAD CYTOWANIA CALOSCI WYDAWNICTWA
ZWARTEGO — KSIAZKA KSIAZKA ON LINE

Nalezy podac:

autora (jezeli praca zbiorowa to tytut),
tytut,

nosnik,

wydanie,

YV VYV
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miejsce wydania, wydawca,
date dostepu (obowigzkowa tylko dla dokumentoéw online),
warunki dostepu,

jezeli posiada — numer znormalizowany.
v

Encyclopedia of Surface and Colloid Science [online]. New York. Marcel

Dekker, Inc. 1997-2005. [dostep: 12 maja 2005]. Dostepny w Internecie:
http://www.dekker.com/servlet/product/productid/E-ESCS

ELEKTRONICZNE WYDAWNICTWA CIAGLE (CZASOPISMA)
1. PRZYKLAD CYTOWANIA ARTYKULU NA CD-ROM

Nalezy podac:

autora (jezeli praca zbiorowa to tytut),
tytut artykutu

tytut wydawnictwa

nosnik

wydanie

miejsce wydania, wydawca

warunki dostepu

Jezeli posiada — numer znormalizowany

VVVVVVYVYY

Bernaczyk L. Multimedialne centrum informacji w szkole.Biblioteka w Szkole [CD-
ROM]. 2004 nr 6. Poz. 2. Dostepny w World Wide Web:
<http://www.vulcan.edu.pl/biblioteka/archiwum/2004/06/index.html.ISSN
0867-5600

2.  PRZYKLAD CYTOWANIA ARTYKULU ONLINE

Nalezy podac:

autora (jezeli praca zbiorowa to tytut),

tytut artykutu

tytut wydawnictwa

no$nik

wydanie

miejsce wydania, wydawca

date dostepu (obowigzkowa tylko dla dokumentéw online)
warunki dostepu

jJezeli posiada — numer znormalizowany

YVVVVYVYYYVYY

Tadeusiewicz R. Informacja o utworzeniu, a takze o celach i sposobach dziatania
Polskiej Biblioteki Internetowej. W: Biuletyn EBIB [online]. Nr 2/2003 (42) luty.
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http://www.dekker.com/servlet/product/productid/E-ESCS

[dostep 28 marca 2003]. Dostepny w Internecie:
http://ebib.oss.wroc.pl/2003/42/tadeusiewicz.php. ISSN 0-1507-7187.

UWAGI OGOLNE

1. PISOWNIA SKROTOW

2. PISOWNIA SKROTOWOW

. KROPKA

. PISOWNIA NAZWISK

. SKROTY JEDNOSTEK FIZYCZNYCH

. NAZWY LACINSKIE

. TABELE, RYSUNKI

.DYWIZ | POLPAUZA

. WYLICZANIA

10. ODSTEPY

11. STOPNIE CELSJUSZA

12. NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY MERYTORYCZNE,
STYLISTYCZNE | GRAMATYCZNE

13. WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE PUBLIKACJI

ooo~Nooh~w
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1. PISOWNIA SKROTOW

» W pracy nie nalezy stosowac skrotow, z wyjgtkiem nie budzgcych watpliwosci i
ogolnie przyjetych (ktére mozna stosowac lub nie):

itd., itp., jw., np., por., pt., tj., tzn., tzw., wg, m.in., cd., ok., br., Ip.
> Nie nalezy stosowa¢ w formie skrotow:

b. (bardzo), ca (circa) w/w (wyzej wymieniony), n/ (nad, np. w nazwie
miejscowosci).

» Nie nalezy zaczynac zdan od skrotow:
zamiast — Np. badaniami objeto...
nalezy napisac¢:

Na przyktad badaniami objeto...
» Piszemy wg (nie w/g).

Cytujac po raz pierwszy nazwe, np. instytucji, organizacji, podajemy jej petne
brzmienie, a za nig, w nawiasie okrggtym, podaje sie proponowany skrot, np.

Unia Europejska (UE)

Instytut Ochrony Roslin (IOR)

srodek ochrony roslin ($.0.r)

substancja aktywna (s.a.)

2. PISOWNIA SKROTOWOW

Skrotowce sg to wyrazy powstate z pierwszych liter lub grup liter co najmniej
dwuwyrazowej. Odczytuje sie je tak, jakby byty wyrazami.
— skrétowce w mianowniku piszemy w catosci wielkimi literami, bez kropek
pomiedzy literami i bez kropki na koncu skrétowca, np.: IOR, PAN. ODR.
— Pomijamy kropki w skrétowcach obcych, chocby kropki wystepowaty w zapisie
skrotowca w jezyku, z ktérego pochodzi, np. USA (nie: ,U.S.A.)
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— Jezeli w skrotowcu pisanym duzymi literami wystepuje litery oznaczajace spojnik

lub przyimek, piszemy je mate, np. PWRIL, MniSW.

3. KROPKA

Oprécz znanych ortograficznych funkcji, kropki stawiamy réwniez:

» po cyfrze arabskiej, ktora jest zapisem liczebnika porzgdkowego, (odpowiadajgcego

na pytanie: ktéry z kolei?), np.
Na rysunku 2. przedstawiono...

Uwaga: Jesli ze zdania wynika jednoznacznie, ze chodzi o liczebnik porzgdkowy,
dopuszczalne jest pominiecie po nim kropki.

» Miedzy cyframi w zapisie godziny i minut, np. 9.34.

» Miedzy sktadnikami daty zapisywanej wytgcznie cyframi arabskimi, np. 19.03.2006.

Kropke po skrocie umieszcza sie tylko w razie odrzucenia konca wyrazu, na
przyktad: prof., jw., Ip.

W j. angielskim czesci dziesietne oddziela sie od catosci kropkami.

Spotykane w tekstach zapisy z ukosnikiem: / zamiast kropki miedzy cztonami skrétu
albo miedzy skrétem a innym wyrazem nie powinny by¢ stosowane.
Nalezy pisac: wg (albo wedtug), a nie w/g, Frankfurt n. Odrg (albo Frankfurt nad
Odrg), a nie Frankfurt n/Odra.

Kropek nie stawiamy:

» Miedzy sktadnikami daty, w ktérej nazwa miesigca jest zapisana cyframi rzymskimi
lub stowem, np.: 19 Il1 2007, 19 marca 2007

» Po cyfrze, ktora jest zapisem liczebnika porzgdkowego (odpowiadajgcego na
pytanie ile?), np. wykonano 3 powtdrzenia.

Gdy w skrocie zostaje koncowa litera, na przyktad: nr, mgr, dr,

Po skrotach miar i wag: km, m, dcm

Po skréotach matematycznych: max, min

> Zasady uzywania lub pomijania kropki w skrotach nazw kilkuwyrazowych:

Kropke po skrocie kazdego wyrazu stawiamy:
— w wyrazeniach polskich, jezeli drugi czton (i nastepne) zaczyna sie od litery
samogtoskowej, np.: m.in., spétka z o.0.
Kropke tylko na koncu skréotu nazwy wielowyrazowej stawiamy:
— w wyrazeniach polskich: jezeli drugi czton zaczyna sie od litery spétgtoskowej,
np.: cdn., itp., itd., br. Ds.
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4. PISOWNIA NAZWISK

Zapis form innych niz mianownikowe nazwisk obcych

Nazwiska obce, ktdre sie w polszczyZnie odmieniajg, sg w przypadkach innych

niz mianownik zapisywane z apostrofem poprzedzajgcym koncowke albo bez apostrofu.

Apostrof piszemy:

w formach odmiany nazwisk francuskich lub angielskich, ktore konczg sie w
piSmie niewymawiang samogtoske,

np. Lelouche — Lelouche’a,

w formach odmiany nazwisk francuskich lub angielskich, ktére konczg sie w
mowie samogtoskg oddang na pismie przez grupe liter, zakonczong
niewymawiang spotgtoska,

np. Morais — Morais’'m

Apostrofu nie piszemy:

w formach odmiany nazwisk zakonczonych na wymawiang samogtoske, np.
Debre — Debremu, Debrego,

w formach odmiany nazwisk zakonczonych na wymawiang spétgtoske, np.
Duncan — Duncana,

w formach odmiany nazwisk zakonczonych na litere y po samogtosce, np.

Tukey — Tukeya
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5. SKROTY JEDNOSTEK FIZYCZNYCH

» Jednostki zapisujemy uzywajac ,,/”’, a_nie potegi ze znakiem minus.
Piszemy np.
kg/ha, g/l, a nie kg ha*, g I

W tabelach jednostki piszemy w nawiasach kwadratowych, np.
[kg/ha]
[szt./m?] thumaczy sig [No./m?], a nie [No./sq. m]

» Elementy zapisu matematycznego podlegajg scisle okresSlonym regutom
wyrézniania odmiennym krojem pisma, podanym m.in. w normie
(PN-N-01050:501968), zawierajgcej podstawowe oznaczenia matematyczne.

Wyréznieniem najczesciej stosowanym jest kursywa. W tekstach
matematycznych pismem tym sktada sie:

— litery oznaczajgce liczby,

— wielkosci zmienne,

— state oraz punkty geometryczne.

Antykwa (pismem prostym) sktada sie:

— liczby arabskie i rzymskie, takze w indeksach,

— o0znaczenia i skroty jednostek miar,
— prawdopodobienstwo.

6. NAZWY LACINSKIE

» Petne nazwy chorob i szkodnikow w j. tacinskim podajemy w petnym brzmieniu
wraz z nazwiskiem autora, ktory opisat organizm piszac po raz pierwszy w

pracy, np.
Leptinotarsa decemlineata Say
» Piszgc po raz pierwszy w streszczeniu, chyba, ze podano w tytule.

W dalszym ciggu naleezy stosowac skrét nazwy rodzajowej L. decemlineata,
pomijajgc autora.

» Przy podaniu nazw gatunkéw oznaczonych tylko do rodzaju nalezy uzywac formy
Musca sp., a w liczbie mnogiej (kilka gatunkéw) Musca spp.
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» Podgatunek — subspecies piszemy jako ssp., a nie spp.

7. TABELE, RYSUNKI

¢

Tytuty tabel, ich zawartos¢, podpisy pod rysunkami, legenda, opisy osi, powinny by¢é
dwujezyczne — polskie i angielskie.

Wszystkie oznaczenia i skréty uzyte w tabeli wymagajg objasnienia u dotu tabeli.
Jako1 %dsnoénikéw do objasnien zaleca sie uzywac gwiazdek * lub w indeksie gérnym
cyfr =7, itd.

W pierwszej kolumnie wszystkie wyrazy nalezy pisac z duzej litery, w pozostatych

® & & & o o

kolumnach — z matej litery. Rowniez pierwsze wyrazy w gtéwce tabeli pisze sie z
duzej litery, w pozostatych wierszach tabeli — z matej litery.

Rysunki opisuje sie pismem prostym, rozpoczynajgc duzg litera.

Po tytutach tabel i rysunkéw nie nalezy stawia¢ kropki.

Nazwy substancji aktywnych w tabelach piszemy tylko w j. angielskim.
Nazwy szkodnikéw i choréb w tabelach podaje sie tylko po tacinie.

W tabelach uzywa sie jako znaku nie dywiz ,-,, ale potpauze ,—, (patrz punkt 8).
Skréty literowe nazw chwastdéw nalezy objasnic¢ pod tabelg, np.

AGREE — Agropyron repens; Alomy — Alopecurus myosuroides

.DYWIZ | POLPAUZA

Stosuje sie dwa rodzaje kresek poziomych:

DYWIZ ,,-,, krétki znak (pisany z klawiatury -), wewnatrzwyrazowy lub
miedzywyrazowy, tgczacy, bez spacji, ale nigdy miedzywyrazeniowy.
Stosowany np.

e-mail, 60-318 Poznan, biato-czerwone, jako oznaczenie minusowej cyfry
temperatury ,-5°C”.

Dywiz stosowany jest rowniez w wyrazach zawierajgcych liczby np. 27-krotny oraz
do tgczenia koncowek w skrétowcach np. PAN-u

MYSLNIK (pétpauza i pauza) ,—,, znak miedzywyrazeniowy dtuzszy

Wykonanie: nacisng¢ rownoczesnie: na klawisz ,,Control” i na klawisz ze znakiem
»—y Z Klawiatury numeryczne;.

Stosowany:
e bez spacji, kiedy zastepuje okreslenie ,0d...do”, np. 2005-2006, 2-3 |/ha
e |ub ze spacjami m.in., w wyliczeniach, jako znak podsumowujgcy to, co sie
powiedziato wczesniej, np.
...odmiany jeczmienia jarego — Bombay, Gil...
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9. WYLICZANIA

W jednym dokumencie powinno sie stosowac jednakowy i konsekwentny
system wyliczania.

Rozpoczynamy tekst od wielkiej litery, gdy uzywamy:

¢ cyfr rzymskich
¢ cyfr arabskich z kropkag
¢ wielkich lub matych liter z kropkag

W wyliczeniach najlepiej stosowaé potpauzy ze spacja:
— tresc
— tresc

10. ODSTEPY

W jezyku polskim nie robimy odstepu przed znakami interpunkcyjnymi oraz po
wewnetrznej stronie nawiaséw i cudzystowéw. Prawidtowy zapis wyglada tak:

wyraz. nie wyraz .
»Wyraz”nie , wyraz ,,

(wyraz) nie (wyraz)
itd. itp. nieitd . itp .

» Znaki utamkow, wyktadnikéw poteg, procentow, minut, stopni itp. stawia sie po
liczbach bez odstepdw, np. 100%, nie 100 %, 5°C, nie 5 °C

11. STOPNIE CELSJUSZA

Stopnie Celsjusza nalezy pisa¢ nie jako zero lub litere ,0” w indeksie gérnym, ale

naciskajgc rownoczesnie na lewy klawisz Alt oraz na klawisze z numerem 0176
— na klawiaturze numerycznej.
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12. NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY MERYTORYCZNE,
STYLISTYCZNE | GRAMATYCZNE

¢ Poraza nie choroba a patogen
¢ Choroba nie poraza a wystepuje

Nie mozna pisac ,porazenie przez zaraze” tylko ,porazenie przez P. infestans”
Nie ,zwalczanie jeczmienia”, a ,zwalczanie choréb jeczmienia”
»odmiany porazaty sie zarazg” trzeba zmienic¢ na
,odmiany byty porazane przez P. infestans”

llos€ oznacza wielkoS¢ mierzong, a nie liczona.
Piszemy wiec o ilosci cieczy, wody, ale o liczbie preparatéw, zabiegéw.

¢ Nie nalezy odmieniaé przez przypadki nazwy handlowej srodka ochrony
roslin, nazwa ta jest zastrzezona, np.
Nieprawidtowo — pozostatosci Enolofosu 44 EC

dobrze pozostatosci srodka Enolofos 44 EC

Piszemy substancja aktywna (active substance), a nie substancja czynna czy
substancja biologicznie czynna

Zastosowano oprysk — nalezy zastgpi¢ opryskiwano lub przeprowadzono
zabieg opryskiwania

Poziomu istotnosci nie piszemy w indeksie dolnym NIRq,05), ale
jako NIR (0,05) — LSD (0.05)

Nie ,mtode stadia rozwojowe”, a ,wczesne stadia rozwojowe”
Nie ,preparat na stonke”, a ,preparat przeciw stonce”
»Zziemniaki”, ,ogorki” — nalezy zawsze uzywac liczby pojedynczej — ,ziemniak”,

,ogorek”
¢ uprawa selerow — Zle uprawa selera — dobrze

¢ Nazwy odmian pisze sie duzg literg, ale nie w cudzystowiu definicyjnym ‘..., np.:

Odmiana Golden Delicious, nie ‘Golden Delicious’.
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13. WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE PUBLIKACJI

Prace nalezy zredagowac w stylu rzeczowym, czyli pozbawionym akcentow
osobistych, odnoszacych sie do autora. W zwigzku czym nalezy unika¢ czasownikéw w
pierwszej osobie liczby pojedynczej lub mnogiej, np.: obliczytem, wykonalismy, itp.
Zalecana jest forma bezosobowa, np. obliczono, wykonano, itp.

W celu zweryfikowania, czy praca ma charakter naukowy Autorowi powinny
poma&c nastepujgce pytania:

1. Czy praca nie jest sprawozdaniem z badan i ich inwentaryzacjg, ma jasno
sprecyzowany cel i hipoteze badawczg?

2. Czy tytut jest zwiezty i zrozumiaty, odzwierciedlajgcy tres¢ pracy?

3. Czy zastosowane metody odpowiadajg zatozonemu celowi pracy i czy badania
zostaty wykonane zgodnie z metodykg?

4. Czy metodyka zawiera wszystkie informacje umozliwiajgce jej powtdrzenie przez
innych autorow?

5. Czy dyskusja (uwzglednia aktualny stan wiedzy na dany temat) i wnioski wykazujg
przydatnos$¢ przeprowadzonych badanh dla rozwoju nauki w danym zakresie?

6. Czy praca zawiera nowe informacje lub stanowi wartosciowe potwierdzenie
wczesniejszych badan?

7. Czy dyskusja zawiera wtasciwy komentarz do uzyskanych wynikéw?

8. Czy wilasciwie sformutowano wnioski, ktére powinny zaczynac sie stwierdzeniem, ze
postawione cele lub teza zostaty zrealizowane i udowodnione?

9. Czy we wnioskach znajdujg sie uwagi dotyczace trudnosci napotkanych podczas
realizacji zadania i czy wyszczegodlniono cele niezrealizowane oraz wskazane dalsze
kierunki badan?

Whioski nie moga by¢é podsumowaniem wynikéw

10.Czy literatura jest cytowana prawidtowo i wystarczajgco?

11.Czy opracowanie statystyczne jest prawidtowe i wystarczajgce?

12.Czy stowa kluczowe i streszczenie w j. angielskim sg poprawne i w wystarczajgcym
stopniu informujg o tresci artykutu?

Streszczenie autorskie powinno zrekapitulowa¢ w najkrotszy sposob fakty i wnioski
zawarte w pracy i zwraca¢ uwage na dane, podkreslajgc ich znaczenie, nie moze by¢
ttumaczeniem wstepu.

13.Czy tabele i rysunki sg niezbedne i czytelne?
14.Czy jezyk i styl pracy sg prawidiowe, a uzywane skréty odpowiednio wyjasnione?
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